1.

Adatvédelmi tajékoztato

A Dr. Hajdu Erzsébet Ugyvédi Iroda (a tovabbiakban: Adatkezeld) tevékenysége soran
fokozottan ligyel a személyes adatok védelmére, a kotelezd jogi rendelkezések betartasara, a
biztonsagos ¢€s tisztességes adatkezelésre.

E tajékoztatas kiaddja, egyben az Adatkezel6 - az ligyvédi megbizasban megjelolt iigyvéd:

Ugyvédi iroda neve: Dr. Hajdi Erzsébet Ugyvédi Iroda
Székhely: 5931 Nagyszénas, Harsfa koz 2.
Nyilvantart6 Kamara Gyulai Ugyvédi Kamara

Kamarai azonosito: KASZ 36068094

Adé6szam: 19362988-2-04

Honlap: https://hajduugyved.hu/

E-mail cim: iroda@hajduugyved.hu
Telefonszam: 0620/824-3413

Képvisel6 neve: dr. Hajda Erzsébet iigyvéd

Adatvédelmi tisztviselO: nincs

2.

Fogalmak
Adat: barmilyen tény, informacid, nyilatkozat, etc., fliggetleniil annak megjelenési

formé4jatol, hordozojatol.

Adathordozd: adat taroldsara, tovabbitasara, megorzésére alkalmas barmilyen eszkoz
(papir, elektronikus hordozok, etc.)

Erintett: barmely meghatéarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlenil
vagy kdzvetve — azonosithato természetes személy.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret — valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

Kiilonleges adat:

a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallési, vagy mas vilagnézeti meggy0zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett kivansaganak onkéntes €s hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd —
kezeléséhez.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onéalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt is)
vonatkoz6 dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondosen gytljtése, felvétele, rogzitése,
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rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (példaul ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

e Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd
hozzaférhetové tétele.

o Nyilvanossagra hozatal: az adatok barki szdmara torténé hozzaférhetové tétele.

o Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

o Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

o Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordoz6  teljes fizikai
megsemmisitése.

e Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertdl és
eszk6zt0l, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

o Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzodése alapjan —
beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan torténd szerzOdéskotést is — adatok
feldolgozasat végzi.

o Személyesadat-nyilvantartd rendszer (nyilvantartd rendszer): személyes adatok
barmely strukturalt, funkciondlisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy
sz&tszort allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

o Adatillomény: az egy nyilvantart6 rendszerben kezelt adatok dsszessége.

o Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozdval.

3. Ki és hol kezeli az adatait?

Az adatkezel$ a Dr. Hajda Erzsébet Ugyvédi (székhelye: 5931 Nagyszénas, Harsfa koz 2;
adoszama: 19362988-2-04; e-mail: iroda@hajduugyved.hu; képviseli: dr. Hajdi Erzsébet
irodavezetd {igyvéd; a tovabbiakban: Ugyvédi Iroda). Az Ugyvédi Iroda az adatait székhelyén,
igy az Eurdpai Unidn beliil tarolja.

4. Milven adataimat kezelhetik, meddig taroljak ezeket?

Az Ugyvédi Iroda kizarélag olyan személyes adatokat kezel, amelyeket az érintettek az
Ugyvédi Irodaval szemben fennalld jogviszony ideje alatt, valamint interaktiv kapcsolattartast
elésegitd tevékenység soran onkéntesen megadnak és az adatkezeléshez hozzédjarulnak vagy az
adatkezelés jogszabalyon, valamint szerzédésen alapul.

Az adatkezelés célja az Ugyvédi Iroda tevékenységének (pl.: nyilvantartas JUB adatkezelésrdl,
egyéb ligyfél azonositas, ligyfél személyes iratainak ellendrzése, ligyvédi letétkezelés korében
végzett adatkezelés, adatkezelések a pénzmosds és terrorizmus finanszirozasa elleni
kotelezettségek teljesitése céljabol, egyes ligyintézések soran keletkezett iratanyagok taroldsa a
vonatkoz6 jogszabalyok szerint, ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol, etc.) és
céljai megvalosulasanak elOsegitése, az érintettekkel vald interaktiv kapcsolattartds és a
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résziikre illetve az ezzel kapcsolatban keletkezett igények érvényesitése, kovetelések
behajtasa. Egyéb célbol, csak abban az esetben kezeli az Ugyvédi Iroda az érintettek adatait, ha
az adatkezelés Osszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaval, amelyekre az eredeti adatok
eredetileg gylijtottiik vagy taroltuk (a GDPR rendelet preambulumanak (50) bekezdése).

Jogalapja elsédlegesen az Ugyvédi Iroda, mint adatkezelé 1étfontossagu és jogos érdeke,
masodlagosan a szerzddés teljesitése, harmadlagosan az érintett irasbeli hozzajarulasa. Tovabbi
jogalapok lehetnek még: jogi kotelezettség teljesitése, 1étfontossagu érdek.

A jelen szabdlyzat tartalmazza mindazon informdaciokat, amely alapjan az érintett egyértelmi,
kozérthetd €s részletes tajékoztatasara — az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy
kiilondsen az adatkezelés céljarél és jogalapjarol, az adatkezelésre és esetlegesen az
adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idotartamarol, illetve arrol, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat — sor keriil. A szabalyzat tartalmazza ezen feliil az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogainak €s jogorvoslati lehetdségeinek ismertetését is.

Az adatkezelés az Ugyvédi Iroda tevékenységének kezdetének napjan kezd8dik és kizarolag az
itt meghatarozott céloknak megfeleléen sziikséges mértékben ¢és ideig, elsédlegesen legfeljebb
az érintett visszavondsdig, masodlagosan a Polgari Torvénykdnyvnek az eléviilésre vonatkozo
szabdlyai szerinti id6tartamig (ez az id6tartam jelenleg 5 év) — illetve, ha az adatkezelés
id6tartamara mas jogszabaly ettdl eltérd idétartamot hataroz meg, ezen iddtartam lejartaig —
tart. Amennyiben az érintett az adatkezelési hozzajarulasat a jelen szabalyzatnak megfelelden
irasban visszavonja, az Ugyvédi Iroda az érintett személyes adatait torli, kivéve, ha a
visszavonasi igény nem teljesithetd. Az adatkezeld a felvett adatokat torvény eltérd
rendelkezésének hianyaban a rd vonatkozoé jogi kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kiilon
hozzéjarulas nélkiil, valamint az érintett hozzéajaruldsdnak visszavonasat kovetden is kezelheti.

5. Milven jogaim vannak?

a) Atlathaté tajékoztatas joga: jogosult arra, hogy tomor, atlathatd, értheté és konnyen
hozzaférhetd formuldban ingyenes t4jékoztatast kapjon az adatainak kezelésével kapcsolatban
(GDPR 12-14. cikk).

b) Hozzaférési jog: tajékoztatast kérhet arrél, hogy milyen adatait, milyen célra, mennyi ideig
kezeljiik, kinek adjuk 4t, honnan szdrmaznak az altalunk kezelt adatait. (GDPR 15. cikk (3)
bekezdés; hozzaférési jog, masolatkiadas iranti jog)

c) Helyesbitési jog: ha adatai valtoznak, vagy rosszul rogzitettiik Oket, kérheti adatai
helyesbitését, javitasat, pontositasat. (GDPR 16. cikk, helyesbitéshez valé jog)

d) Elfeledtetéshez valo jog/Torlési jog: a jogszabalyban meghatarozott esetekben kérheti,
hogy az éltalunk kezelt adatait toroljiik. (GDPR 17. cikk; torléshez valé jog)

e) Adatkezelés korlatozasahoz vald jog: a jogszabdlyban meghatarozott esetekben kérheti,
hogy az adatkezelést korlatozzuk. (GDPR 18. cikk; adatkezelés korlatozasahoz valé jog
zarolas)

f) Adathordozhatoésaghoz valé jog: adathordozési kérelem nyomtatvany kitoltésével kérheti
adatai hordozésat, amely joga gyakorldsaval kérheti, hogy a jogszabalyban meghatarozott



tipusu adatait adjuk ki az On részére, vagy ilyen kiilon kérés és felhatalmazas alapjan adjuk 4t
kozvetleniil mas, az On altal megjeldlt szolgaltatonak.

Az adathordozhatosagi kérelem igényléséhez kérjiik, irjon e-mail cimiinkre.

Fenti kérelmei benyujtasa esetén, a jogszabalyban meghatarozottak szerint jarunk el és egy
honapon beliil tajékoztatjuk arrdl, hogy milyen intézkedéseket hoztunk a kérelme alapjan.
(GDPR 20. cikk (1) és (2) bekezdése; adathordozhatésaghoz valé jog)

g) Hozzajarulas visszavondsahoz valé jog: amikor adatait hozzdjarulés alapjan kezeljiik,
akkor barmikor joga van a hozzajarulasat visszavonni, amely azonban nem érinti a
hozzajarulasa visszavondsat megeldz6 adatkezelésiink jogszerliségét.

h) Panasz jog: amennyiben adatkezelésiinkkel kapcsolatban jogsérelem éri, joga van panaszt
benytjtani az illetékes feliigyeleti hatosdghoz:
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsag

Honlap: http://naih.hu
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszam: +36 (1) 391-1400 )
A fentieken tulmenden tovabba az illetékes torvényszék elott keresetet indithat az Ugyvédi
Irodaval szemben a személyes adatok védelme megsértése esetén.

1) Tiltakozasi jog: amennyiben a fentiek alapjan adatait jogos érdeken alapuld adatkezeléssel
kezeljiik, kiilon tiltakozhat ezen jogos érdekbdl torténd adatkezeléssel szemben. A profilalkotasi
célu adatkezeléssel szemben is tiltakozhat. Tiltakozasa esetén ezen személyes adatait nem
kezeljiik tovabb.

6. Ki lathatja az adataimat?

o Azokat az adatait, amelyeket nem oszt meg masokkal, alapvetden csak az irodavezetd
lathatja.

e Amennyiben igénybe veszi szolgaltatasainkat, akkor szdmlat allitunk ki réla. A
szamviteli torvény értelmében a szamla tartalmazza a nevét, lakhelyét és adoszamat is,
melyet a kiallitasatol szamitva — térvényi eldirds szerint — 8 éven 4t megdrziink. A
szamlak konyvelését az ESZ-Kontir Kft. (székhelye: 5931 Nagyszénas, Hosok utja 24.;
cégjegyzékszama: 04-09-012370; adészama: 24299668-2-04) végzi.

o Jelen Adatkezelési tajékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekrdl Adatkezeld az adat
felvételekor ad tdjékoztatast. A birdsdg, az ligyészség, mas nyomozohatosdg, a
szabalysértési hatosag, a kozigazgatdsi hatésag, a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatdsag, illetdleg jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
tajékoztatds adasa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocséatisa
végett megkereshetik az Adatkezel6t. Az Adatkezeld e hatdsagok részére — amennyiben
a hatdsag a pontos célt és az adatok korét megjeldlte — személyes adatot csak annyit és
olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitdsdhoz
elengedhetetleniil sziikséges.

o Ha az Adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatja az érintettet
errdl az eltérd célrdl és minden relevans kiegészité informaciorol.

o Haaz Adatkezel6 mas cimzettel is kozli az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsé
alkalommal valo6 kozlésekor tajekoztatja errdl az érintettet.




Gyermekekre vonatkozo szabalyok

Amennyiben még nem toltotte be 16. életévét, ugy csak sziildi engedély birtokdban kezelhetjiik
a személyes adatait.

Milyen torvények vonatkoznak az adatkezelésre?

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlédsarol (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR)

2011. évi CXII. torvény — az informécids onrendelkezési jogrol és az informacio-
szabadsagrol (Infotv.)

2000. évi C. térvény — a szamvitelrdl (Szamv. tv.)

2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

2017. évi LIIL. torvény — a pénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és
megakadalyozasarol (Pmt.)

Hogvan biztositjuk adatai biztonsagat?

Informacidbiztonsagi intézkedéseinknek megfelelden, a papiralapu adatkezelés targyat képezo
dokumentumokat, megfelelden, harmadik személyektdl elzartan, mig az elektronikusan kezelt
adatokat jelszavas védelemmel ellatott hardvereken és szoftvereken taroljuk. Ezekhez az
adatokhoz csak meghatarozott személyzeti kor fér hozza megfeleld jogosultsagkezeléssel. Az
altalunk kezelt adatok, informaciok biztonsdganak biztositasa érdekében, a munkavallaloinkat
az adat- ¢és informdciobiztonsag kovetelményeire vonatkozdan rendszeresen oktatjuk,
képezziik.

Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és céljainak,
valamint az érintettek jogait érinté kockazatnak a figyelembevételével hozzuk meg.

A GDPR rendeletet nem kell alkalmazni az elhunyt személyek adataira vonatkoz6 adatkezelés
soran, azonban a magyar jogszabalyok hatalya ezekre az adatokra is kiterjed (pl. kegyeleti jog).

10.

Adatbiztonsag a kommunikaciéoban

A www.hajduugyved.hu weboldal a

cégnév: TLSoft Intelligent Solutions Kft.
székhely: 5931 Nagyszénas, Szent Istvan u. 5.
cégjegyzékszama: 04-09-010781

szerverén talalhato.

11.

Weboldal

Milyen célbol kezelik az adataimat?

Az automatikusan rogzitésre keriild adatok célja statisztikakészités, illetve a honlap fejlesztése.
Az Ugyvédi iroda webcime: (feliil)

Mi az adatkezelés jogalapja?

Az adatkezelésre a weboldalunk hasznéloinak Onkéntes, megfeleld tdjékoztatason alapuld
nyilatkozata alapjan keriil sor, amely nyilatkozat tartalmazza az érintett kifejezett
hozz4jarulasat ahhoz, hogy a weboldalunk hasznalata sordn kozolt személyes adatai
felhasznalasra kertiljenek.



e Meddig kezelik az adataimat?
A weboldalunkon a naplozott, technikai adatokat a rendszer a naplézas idépontjatdl szamitva
az érintett torlésre vonatkozo kéréséig tarolhatja. Fontos megjegyezni, hogy nem keriil torlésre
az olyan személyes adat, amely egyéb jogszabaly (pl.: Sztv.) rendelkezése miatt az Adatkezeld
koteles tarolni.

e Milyen korben kezelik az adataimat?

e A technikai adatok
Az ¢érintett bejelentkezd szamitdégépének azon adatai, melyek a szolgaltatas igénybe vétele
soran generalodnak ¢és melyeket rendszeriink a technikai folyamatok automatikus
eredményeként rogzit. Ezek kiillondsen a latogatds datuma ¢és idOpontja, az érintett
szamitogépének IP cime, bongészojének tipusa, a megtekintett és az elézdleg latogatott
weboldal cime. Az automatikusan rogzitésre keriild adatokat a rendszer az érintett kiilon
nyilatkozata vagy cselekménye nélkiil a belépéskor, illetve kilépéskor automatikusan naplézza.
Ezen adatok egyéb személyes felhasznalodi adatokkal — torvény éltal kotelezOvé tett esetek
kivételével — 6ssze nem kapcsolhatok.

e Cookie-k
Az Ugyvédi Iroda, illetve a megjeldlt kiils szolgaltatok a testre szabott kiszolgalas érdekében
az Erintett szamitogépén kis adatcsomagot, Gn. siitit (cookie) helyeznek el és olvasnak vissza.
Ha a bongészd visszakiild egy korabban elmentett siitit, a siitit kezeld szolgéltatonak lehetdsége
van Osszekapcsolni az érintett aktudlis latogatasai soran elmentett adatait a korabbiakkal, de
kizarolag a sajat tartalma tekintetében.
A legtobb bongészé meniisoraban talalhato ,,Segitség” funkcio, tdjékoztatdst nyujt arra
vonatkozbdan, hogy az érintett sajat bongészdjében — hogyan tudja letiltani a cookie-kat, —
hogyan fogadhat el uj cookie-kat, — hogyan adhat utasitast bongészdjének arra, hogy 0j cookie-
t allitson be, vagy — hogyan kapcsoljon ki egyéb cookie-kat.

e Az online adatkezelés soran kik ismerhetik meg az adataimat?
Az adatokat elsédlegesen Ugyvédi Irodank, illetve belsé munkatarsaink jogosultak
megismerni, azonban azokat nem teszik kozzé, harmadik személy(ek) részére nem adjak at.
Ugyvédi Irodank adatfeldolgozot (pl.: rendszeriizemeltetd) vehet igénybe.

12. Adatbiztonsag az iratkezelés soran

Az iratkezelés soran is betartjuk az adatbiztonsag kovetelményeit. Az iratkezelést irdsban
meghatarozott jogosultsagi szintek szerint, az egyes iratok bizalmas jellegéhez mérten
alkalmazott biztonsagi eldirasok szerint végezziik. Részletes és szigort szabalyokkal
rendelkeziink az iratok megsemmisitésére, taroldsara, kiadméanyozasara vonatkozoan.

13. Munkavallalo(k) nvilatkozata

Munkavallaloink kiilon teljes bizonyitod erejli magéanokiratban vallalnak kotelezettséget arra,
hogy az éltaluk kezelt adatokat megfelelden kezelik és azokat lizleti titoknak tekintik. Tovabba
a munkavallalok a redjuk vonatkozo6 adatkezeléshez kiilon hozzédjarulnak és adatai kezelésérol
részletes tajékoztatast kapnak (kiilondsen: személyes adatok kore, adatkezelés jogalapja,
adatkezelés célja és idOtartama, és érintett jogai).

14. Mit tesziink, ha adatvédelmi incidens kovetkezik be nalunk?

A jogszabalyoknak megfeleléen bejelentjiik a feliigyeleti hatosdgnak az adatvédelmi incidenst
a tudomadsszerzéstdl szamitott 72 oran beliil, és nyilvantartast is vezetiink az adatvédelmi



incidensekrol. A jogszabaly altal meghatarozott esetekben pedig az érintett felhasznaldkat is
tajékoztatjuk rola.

15. Mikor és hogyan modositjuk a jelen adatkezelési tajékoztatot?

Amennyiben a kezelt adatok kore, az adatkezelés tobbi koriilménye valtozik, a jelen
adatkezelési tajekoztatot a GDPR eldirasainak megfeleléen 30 napon beliil modositjuk és
kozzétessziik az Ugyvédi Iroda székhelyén. Kérjiik, hogy minden esetben gondosan olvassa el
az adatkezelési tdjékoztatd modositasait, mert fontos informécidkat tartalmaznak személyes
adatainak kezelésérol.

Kelt Nagyszénason, 2025. 4prilis 26. napjan

Tisztelettel:

Dr. Hajdu Erzsébet Ugyvédi Iroda
Képv.: dr. Hajdu Erzsébet alapito vigyvéd



